ZADANIE CZWARTE

Do Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Miasta Krakowa wplynal wniosek

o wydanie odpiséw skréconych aktéw urodzenia interesantki ijej dziecka oraz od-

pisu skréconego aktu matzenstwa interesantki. Wykonaj prace zwigzane z wyda-

niem skréconych aktéw urodzenia interesantki i jej dziecka oraz odpisu skrécone-
go aktu matzenstwa interesantki na podstawie aktéw prawnych oraz obowigzujgcej

w urzedzie procedury wydawania skréconych odpiséw aktéw stanu cywilnego.

1. Zarejestruj wniosek w spisie spraw.

2. Sprawdz poprawno$¢ wypetnionego wniosku i kompletnosé ztozonych doku-
mentow.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoéci w dostarczonych przez intere-
santke dokumentach sporzadz wezwanie do poprawienia bledéw w ztozonym
wniosku i usuniecia brakéw.

4. Sporzadz odpis skrdcony aktu urodzenia interesantki oraz jej dziecka.

5. Sporzadz odpis skrdcony aktu matzenstwa.

6. Dokumenty podpisz swoim numerem PESEL.

Do wykonania zadania otrzymujesz:

- informacje o osobie ubiegajacej sie o wydanie odpiséw skréconych aktéw stanu
cywilnego,

- dostarczony przez interesantke wniosek o wydanie odpiséw skréconych aktéw
stanu cywilnego wraz z dotgczong do niego optata skarbowa,

— informacje dodatkowe niezbedne do sporzadzenia dokumentéw,

— procedure wydania skréconych odpiséw aktéw stanu cywilnego, obowigzujacg
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Krakowie,

— wyciag z instrukcji kancelaryjnej stosowanej w urzedzie,

— formularz spisu spraw prowadzonych w urzedzie,

— formularz wezwania do poprawienia btedéw we wniosku i usuniecia brakow,

— formularze odpiséw skréconych aktéw urodzenia,
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— formularz odpisu skréconego aktu malzenstwa,
— fragment ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administra-

cyjnego,

— fragment ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Informacje o osobie ubiegajacej si¢ o wydanie odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego

Nazwisko i imie interesantki

Poniatowska Izabela

Nazwisko rodowe

Zabielska

Data i miejsce urodzenia

6smego lipca tysige dziewigéset siedemdziesiatego dzie-
wigtego 1. (08.07.1979 r.), Krakéw

Imie ojca Tadeusz

Nazwisko rodowe ojca Zabielski

Imie matki Maria

Nazwisko matki Zabielska

Nazwisko rodowe matki Wesotowska

Data i miejsce zawarcia matzenistwa 08 czerwca 2006 r., Krakow
Numer aktu malzenstwa 777/2006

Nazwisko noszone po zawarciu malzenstwa Poniatowska

Numer i seria dowodu osobistego AFA 892919

Numer PESEL interesantki 79070816826

Numer aktu urodzenia 111/1979

Adres zamieszkania ul. Wesota 23, 31-571 Krakow
Obywatelstwo polskie
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Whiosek o wydanie odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego wraz z dolaczong do niego opta-

ta skarbowag
Izabela Poniatowska Krakéw, dnia 28 stycznia 2014 .
nazwisko i imie wnioskodawcy :
ul. Wesota 32
31-571 Krakéw
adres zamieszkania
PESEL 79080716826 - i
erown
Urzedu Stanu Cywilnego
w Krakowie

WNIOSEK

Prosz¢ o wydanie odpisu: skréconego, zupelnego, wielojezycznego* aktu:
URODZENIA:

Izabela Poniatowska, ur. 07 sierpnia 1979 r., Krakéw

Lukasz Poniatowski, ur. 18 kwietnia 2007 r., Krakéw

imig i nazwisko osoby, ktdrej akt dotyczy, data i miejsce urodzenia
MALZENSTWA:
Poniatowska Izabela i Jerzy, 08 sierpnia 2006 r., Krakéw
nazwisko i imiona mafionkdw, data i miejsce Slubu

ZGONU
.......................................................... lmlglnazmskoosobyktorejaktdotyczydatazgonu
W celach:*

rentowych, emerytalnych, alimentacyjnych, rozwodowych, spadkowych, paszportowych, zawarcia mat-
zenstwa, dowodu osobistego,
inne:

* podkreslic wiasciwe

Dokument moze otrzymac: osoba, ktérej akt dotyczy, matka, ojciec, siostra, brat, Zona, maz, crka, syn,
babka, dziadek, wnuk, wnuczka, petnomocnik oraz osoba, ktéra wykaze interes prawny do otrzymania
odpisu aktu stanu cywilnego.

Opfata skarbowa:
- odpis zupelny - 33 zt

— odpis skrécony - 22 zt
P y Izabela Poniatowska
aytelny podpis wnioskodawcy

data i podpis pracownika
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Optata skarbowa za wydanie odpiséw skréconego aktu urodzenia i aktu malzenstwa, dostarczona

przez interesantke

U|R|Z|A|D M A|{S|T|A K|R|A|K|O|W|A
ull LU E|L|S|K|A 2|7
3({0]-]0[0]3 K|R|A|K|O|W

(nazwa i adres odbiorcy)

olal1]2]aJo]2]o]o]2]o]4]6]2

[5] 0 o]sTololololololole] |

(numer rachunku odbiorcy)

waluta kwota
[wlpl [ple{n[6l6efolol=]t] |-
nr rachunku zleceniodawcy (przelew) kwota (wpfata)
al1l1lol1lo|1]|6|7|4|0]0|O|5|5[0]2({2]|2[{1]0]0({0]0]2]2
I|Z|A|B|E|L|A P|O|IN|I|A|T|O|W|S|K|A
u |l W|E|S|[O|L]|A 213
311(-[5]7]1 K|R|{A|K|O|W
(nazwa i adres zleceniodawcy)
o[plelalrla] [z]Jal [a[x[r[v[ [sTr[a[nJu Jclv[w[r]r]n]
(tytutem)
Izabela Poniatowska
5 lutego 2014 roku
opfata
pieczec, data i podpis(y) zleceniodawcy 21,1510 stempel dzienny banku

Informacje dodatkowe niezbedne do sporzagdzenia dokumentow

Nazwisko i imie syna interesantki

Poniatowski Lukasz

Data i miejsce urodzenia syna interesantki

siedemnastego kwietnia dwa tysigce siédmego roku
(17.04.2007 r.), Krakéw

Numer aktu urodzenia

174/2007

Nazwisko i imie meza interesantki

Poniatowski Jerzy

Data i miejsce urodzenia meza interesantki

dwudziestego pierwszego kwietnia tysigc dziewiec-
set siedemdziesigtego pigtego roku (21.04.1975 r.),
Krakéw

Nazwisko noszone po zawarciu malzenstwa Poniatowski
Nazwisko ojca meza interesantki Poniatowski
Imie ojca meza interesantki Henryk
Nazwisko rodowe matki meza interesantki Jakubowska
Imie matki meza interesantki Helena

Data i miejsce sporzadzenia odpiséw skréconych
aktow stanu cywilnego

5 lutego 2014 roku, Krakéw
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144 ZADANIE CZWARTE

Procedura wydania skréconych odpiséw aktéw stanu cywilnego, obowiazujaca w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Krakowie

URZAD MIASTA KRAKOWA Procedura w'ydama skroc?nych odpiséw
aktow stanu cywilnego

1. Zatatw sprawe elektronicznie .
Istnieje mozliwo$¢ ztozenia wniosku za posrednictwem platformy ePUAP.
2. Sprawe zalatwia
Urzad Stanu Cywilnego, Lubelska 27, 30-003 Krakéw, Referat Rejestracji Biezacej, II p., pok. 209;
tel. 12 616 55 24, faks 12 616 55 20
3. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
Wydawanie odpiséw skréconych, zupetnych i odpiséw skréconych wielojezycznych aktéw stanu cywil-
nego oraz za$wiadczen dla:
a) osoby, ktdrej akt dotyczy, jej wstepnych (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepnych (dzieci, wnu-
ki), rodzenistwa i malzonka:
- podanie (druk podania stanowi zatgcznik do niniejszej procedury),
- dokument tozsamosci strony: dowéd osobisty lub paszport,
b) innych oséb, ktére wykazg interes prawny:
- podanie (druk podania stanowi zatacznik do niniejszej procedury),
- dokument tozsamosci strony: dowéd osobisty lub paszport,
- dokument wykazujacy interes prawny,
c) os6b upowaznionych:
- podanie (druk podania stanowi zatgcznik do niniejszej procedury),
— dokument tozsamosci strony: dowdd osobisty lub paszport,
- oryginalne pelnomocnictwo lub odpis urzedowo poswiadczony.
Istnieje mozliwo$¢ dziatania przez pelnomocnika. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna majgca
zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnik dofacza do akt oryginat lub urzgdowo poswiadczony
odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy mogg
sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujg-
cych ich umocowanie.

4. Oplaty
a) optata skarbowa od wydania:
- odpisu skréconego aktu urodzenia, aktu matzeristwa, aktu zgonu i odpisu skréconego wielojezycznego
- 22,00 zi,
- odpisu zupelnego aktu urodzenia, aktu malzeristwa, aktu zgonu - 33 z,
- za$wiadczenia o dokonanych wpisach lub ich braku, a takze zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu
cywilnego - 24,00 z1,
b) optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa - 17,00 zt
(nie dotyczy petnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od oplaty skarbowej),
c) zwolnione od uiszczenia oplaty skarbowej s osoby, ktére przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze
$wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubéstwa.
d) wplat z tytutu oplaty skarbowej mozna dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta Krakowa
(np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych optat w placéwkach banku
Pekao SA na terenie Krakowa i w kasach Urzedu. Oryginat dowodu zaplaty naleznej oplaty skarbowej
nalezy zalgczy¢ odpowiednio do podania lub dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa.
NUMER KONTA
Oplata skarbowa - 04 1240 2092 9462 3005 0000 0000
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Ustawa o oplacie skarbowej normuje przypadki wylaczen i zwolnieri od jej uiszczenia. Odpisy do m.in.
dowodu osobistego, éwiadczeri rodzinnych, socjalnych, celéw szkolnych nie podlegaja optacie skarbo-
wej.
5. Forma zalatwienia
a) wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (skrécony, zupelny lub skrécony odpis wielojezyczny),
b) za$wiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku,
c) zaéwiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego LUB
d) postanowienie 0 odmowie wydania zaswiadczenia
e) decyzja 0 odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego.
6. Termin zalatwienia
a) wydanie odpisu aktu stanu cywilnego:
— niezwlocznie po uiszczeniu oplaty skarbowej,
— do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postgpowania wyjasniajacego),
b) za$wiadczenie — niezwlocznie po uiszczeniu optaty skarbowe;.
Wyciag z instrukcji kancelaryjnej stosowanej w urzedzie
i Synﬁﬁ)ole. Haslo Oznaczenie | Symbol komérki | Uszczegotowienie
asylrxacyjne Idasyfikacyjne kategorii organizacyjnej hasta
1 Im | Imr | 1v V) archiwalnej | prowadzacej akta klasyfikacyjnego
1 2 3 4 5 6 7 8
535 Stan cywilny
5350 Stat)‘rst:yka urodzeln, A Usc
malzenstw, zgondéw
Rejestracja aktéw
5351 urodzenia, n}z}lzen— A usc
stwa, zgonu iich
zmiany
Uniewaznienie, *) podana kwalifikacja
sprostowanie, jest obowiazujaca, jezeli
5352 ustalenie tresci, B5%) Usc wlasciwa dokumentacja
odtworzenie i uzu- z tych spraw zostata
pelnienie aktu stanu odtozona do akt zbio-
cywilnego rowych
Wpisywanie ekt Y podamm ewaliflaca
star covilngeo jest obowiazujaca, jezeli
yWIDES B10%*) wlasciwa dokumentacja
5353 |sporzadzonych za usc
saicy dopalskich z tych spraw zostala
B odlozona do akt zbio-
ksiag
rowych
*) podana kwalifikacja
Zezwolenie na za- jest obowigzujaca, jezeli
warcie malzenstwa B5*) wiasciwa dokumentacja
>34 przed uptywem Usc z tych spraw zostala
miesigca odtozona do akt zbio-
rowych
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Symbole. Haslo Oznaczenie | Symbol komorki Uszczegolowienie
klasyfikacyjne Kiisrfikaeyine kategorii organizacyjnej hasta
I II | ux | v Y] archiwalnej | prowadzacej akta klasyfikacyjnego
*) podana kwalifikacja
jest obowiazujaca, jezeli
Zmiany imion " wlasciwa dokumentacja
5395 i nazwisk B0 Use z tych spraw zostala
odlozona do akt zbio-
rowych
Odpisy zupelne,
5363 skrécone i ’WICIOJQ- BS5 Usc
zyczne aktow stanu
cywilnego

Formularz spisu spraw prowadzonych w urzedzie

rok (referent) kf]srzl:.n:r;l.) (oznacz. teczki) (tytut teczki wg wykazu akt)
OD KOGO WPLYNELA DATA
SPRAWA ) UWAGI
Lp. , 2 znak . wszczecia | ostatecznego 5
(krotka trescé) . z dnia . & (sposob
pisma sprawy zalatwienia salatwienis)
4
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Formularz wezwania do poprawienia bledéw we wniosku i usunigcia brakéw

(nazwa i adres organu)

Znak sprawy:

(imig i nazwisko oraz adres interesanta)

WEZWANIE
\
Dzialajac na podstawie art. ......... ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administra-
cyjnego (tekst jednolity: DzU z 2013 r., poz. 267), wzywa si¢ do usuniecia brakéw w ztozonym wniosku
Z ANia ; consows sess smavmns smvs o wydanie skréconych aktéw urodzenia oraz skréconego aktu malzenistwa.
Usuniecie nieprawidtowoéci polega na:

Prosze o uzupelnienie powyzszego i przybycie w terminie .......cc.cooeeveuereenenscucnnne od dnia otrzymania
wezwania do Urzedu Stanu Cywilnego przy ul. Lubelskiej 27, w godz. od 8.00 do 15.00. Nieusuniecie
wskazanych brakéw spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

(podpis osoby upowaznionej)

o T . - . . . D=
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puaneel  Formularze odpisow skréconych aktéw urodzenia

WOTEWOAZEWO ...ttt et ettt es st sttt sttt s sttt raceses
Urzad Stanu Cywilnego w

L. INAZWISKO ettt ettt et e e et et s s e et e s et e e st st st e seen e st et e s aeesesa st ens b asaseemaneesse st sensnasesssen
2. IME (IMIONA) wcinsminsasisivtomsosssinissnsisissasensssnmsinssosesessnsisnsvonsasbsssrossesbassonsiosmmaerosinnsassssonsssbineisesidsissss
3. Data urodzenia

4. MIEJSCE UTOUZEIIA «..vcuveuureurencmrinreniueitueastase et st st sas et s st astess sttt s ettt aseseoe
5. Imie (imiona) i NaZWisko TOAOWE (0JCA) wsssssrssuimssssassssusmsssssssssssssmss sssssssssss sssmsessnsesssssssssssmssasps susssises
6. Imie (imiona) i nazwisko rodowe (matki)

Po$wiadcza si¢ zgodno$¢ powyzszego odpisu z trescig

aktu urodzenia NI .........ccoceeeveeereveereerereeeereeeseeeeseeeaesenas
Migjsce
na opfate
skarbowa s sdata ..o
Kierownik
m.p. Urzedu Stanu Cywilnego

— © Wydawnictwo eMPi? Mariana PietraszMego s.c., Poznan 2014



ZADANIE CZWARTE 149

RZECZPOSPOLITA POLSKA
TWOJEWOAZEWO ..cevceereecuncemnenscrncresssssiasesssess s sms e s sss s a0
Urzad Stanu CYWINEGO W cassssssssssssississeissssssussussissesssssssesnsanssusssossssssossonssummncasassmessassesassassrrsmesmsneronscs
ODPIS SKROCONY AKTU URODZENIA
1. NAZWISKO ovvvveeirereriets et esess et st sae st sa st s a s saebe s ettt st B
2. T (IMUHONAY ceveereereeemruccuccmrerescrmsssssssssisssssasesensessssssssssssssssssssssessssmsssssassnsssssiossissssnss ssssssassnsssssanssssssssss ¢
3. DAta UFOAZEIUA «.ecevviveeceeeeeeeececieere ettt ae et ens e s s s an s e e b b e s s s s st st

4. Miejsce urodzenia

5. Imie (imiona) i Nazwisko TOAOWE (0JC2) ..ccuucuueusimressissrasnssssnmosmsssssmsnssnsssuseassnssmssasenssssssscsssssonscnssassancas
6. Imie (imiona) i nazwisko rodowe (Matki) .......cccooceirmiemuirirerieiiriet b
Po$wiadcza sie zgodno$¢ powyzszego odpisu z trescig
aktu urodzenia NI .....o.oovocreeeceeereee st
Miejsce
na oplate
SKatbowa® ~ seseesieseseesmesessaenes ydata ...
Kierownik
m.p. Urzedu Stanu Cywilnego

© Wydawnictwo eMPi? Mariana Pietraszewskiego s.c., Poznan 2014 —



150 ZADANIE CZWARTE

Formularz odpisu skréconego aktu malzenstwa

WOJEWOAZEWO svsinsiusaucsonssvssnaasnssosensosisss o553 cosseissss inss ssasiss s 5em 5555 504345 404585455486 00Ro A0S T 041663 65 0T AAFS R 0995001
Urzad Stanu Cywilnego w

ODPIS SKROCONY AKTU MALZENSTWA

I. Dane dotyczace 0s6b zawierajacych malzenstwo:
Meiczyzna Kobieta

1.Nazwisko e
2.Imie (imiona) e
3. Nazwisko rodowe e
4. Dataurodzenia = = s
5.Miejsce urodzenia s

I1. Dane dotyczace daty i miejsca zawarcia malzenstwa:
1. Data

III. Dane dotyczace rodzicow:

AQjciee 0000 meaeanenenliescTnnaemreRs Gumemssesm s e s
L. Imie (imiona) e
2. Nazwisko rodowe e

B.Matka  rrnevniies eveeveeseessaesaesseeaeereaeeansasseaenenene
L. Imie (imiona) e
2. Nazwisko rodOWe e

IV. Nazwisko noszone po zawarciu malzenstwa:

Mezczyzny s
Kobiety @ = ssssescimssdbemis
Dzieci 0000 ssesseuessamsmcemsessies

V. Adnotacje o ustaniu, uniewaznieniu lub separacji malzenstwa:

Pos$wiadcza sie zgodno$¢ powyzszego odpisu z trescig aktu malzenstwa NI ......ccccccvviviincieccinnnnnn.

Miejsce

na opfate

skarbowa e ydata e,
Kierownik

m.p. Urzedu Stanu Cywilnego
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Fragment ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(DzU z 2013 r., poz. 267)

Dzial I1. Post¢epowanie

Rozdzial 1. Wszczecie postepowania

Art. 61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna si¢ na zadanie strony lub z urzedu.

§ 2. Organ administracji publicznej moze ze wzgledu na szczeg6lnie wazny interes strony wszcza¢ z urzedu
postepowanie takze w sprawie, w ktorej przepis prawa wymaga wniosku strony. Organ obowigzany jest uzy-
ska¢ na to zgode strony w toku postepowania, a w razie nieuzyskania zgody - postepowanie umorzy¢.

§ 3. Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzien doreczenia zgdania organowi administracji
publiczne;j.

§ 3a. Data wszczecia postepowania na zgdanie strony wniesione droga elektroniczng jest dzien wprowadzenia
z7adania do systemu teleinformatycznego organu administracji publiczne;j.

§ 4. O wszczeciu postepowania z urzedu lub na zadanie jednej ze stron nalezy zawiadomi¢ wszystkie osoby
bedace stronami w sprawie.

-

Art. 63. § 1. Podania (zadania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia) moga by¢ wnoszone pisemnie, telegra-
ficznie, za pomoca telefaksu lub ustnie do protokolu, a takze za pomocy innych $rodkéw komunikacji elek-
tronicznej przez elektroniczng skrzynke podawcza organu administracji publicznej utworzona na podstawie
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

§ 2. Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktorej pochodzi, jej adres i zadanie oraz
czyni¢ zado§¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegdlnych.

§ 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokotu powinno by¢ podpisane przez wnoszacego, a pro-
tokot ponadto przez pracownika, ktéry go sporzadzit. Gdy podanie wnosi osoba, ktéra nie moze lub nie umie
ztozy¢ podpisu, podanie lub protokét podpisuje za nig inna osoba przez nig upowazniona, czynigc o tym
wzmianke obok podpisu.

§ 3a. Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego powinno:

1) by¢ uwierzytelnione przy uzyciu mechanizméw okreglonych w art. 20a ust. 1 albo ust. 2 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz

2) zawieraé¢ dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okreslonym w odrebnych przepisach,
jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podan wedtug okreslonego wzoru.

§ 4. Organ administracji publicznej jest obowigzany potwierdzi¢ wniesienie podania, jezeli wnoszacy tego
zazada. W przypadku wniesienia podania w formie dokumentu elektronicznego organ jest obowigzany po-
twierdzi¢ wniesienie podania przez doreczenie urzedowego poswiadczenia odbioru na wskazany przez wno-
szgcego adres elektroniczny.

Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszacego i nie ma moznosci ustalenia tego adresu na
podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwac wno-
szacego do usuniecia brakéw w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje
pozostawienie podania bez rozpoznania.

Fragment ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(DzU z 2011 r. nr 212, poz. 1264)

Rozdziat 9. Odpisy aktéw stanu cywilnego i zagwiadczenia

Art. 79. Z ksiagg stanu cywilnego wydaje si¢:

1) odpisy zupelne i skrécone aktéw stanu cywilnego;

2) za$wiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku;

3) zaéwiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego.

Art. 80. Odpis zupetny stanowi dostowne powtdrzenie tresci aktu stanu cywilnego wraz ze wszystkimi
wzmiankami dodatkowymi; tres¢ przypiskéw podaje si¢ jedynie na whniosek osoby zainteresowane;.
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Art. 81. W odpisie skroconym aktu stanu cywilnego podaje sie jego treé¢, z uwzglednieniem tre$ci wzmianek
dodatkowych oraz z pominigciem wyrazéw, ustep6w i zdan skreslonych.

Art. 82. W odpisie skr6conym zamieszcza si¢ nastepujgce dane:

1) w odpisie aktu urodzenia — nazwisko i imi¢ (imiona), miejsce i dat¢ urodzenia oraz imiona i nazwiska
rodowe rodzicéw dziecka;

2) w odpisie aktu malzenstwa — nazwiska i imiona matzonkéw, ich nazwiska rodowe, miejsca i daty ich
urodzenia, miejsce i date zawarcia malzenstwa, imiona i nazwiska rodowe rodzicoéw, nazwisko (nazwiska)
malzonkdw, ktére nosza po zawarciu malzenstwa, nazwisko dzieci zrodzonych z tego matzenstwa, a jezeli
matzenstwo ustato wskutek $mierci jednego z matzonkéw albo rozwodu, zostato uniewaznione, orzeczona
zostala separacja oraz jej zniesienie — adnotacje o ustaniu malzenistwa, jego uniewaznieniu, o separacji oraz
o zniesieniu separacji, wraz z oznaczeniem aktu zgonu lub sygnatury akt sprawy, w ktérej orzeczono o rozwo-
dzie, uniewaznieniu malzenstwa, o separacji oraz o zniesieniu separacji;

3) w odpisie aktu zgonu - nazwisko i imie (imiona) zmarlego, jego nazwisko rodowe, miejsce i date zgonu,
date lub rok urodzenia, miejsce urodzenia, stan cywilny zmartego i jego ostatnie miejsce zamieszkania oraz
nazwisko, imie i nazwisko rodowe matzonka, a takze imiona i nazwiska rodowe rodzicéw zmarlego.

Art. 83. 1. Odpisy oraz za$wiadczenia okreslone w art. 79 wydaje si¢ na wniosek sadu lub innego organu
panstwowego, osoby, ktérej stan cywilny zostal w akcie stwierdzony, jej wstepnego, zstepnego, rodzenstwa,
malzonka lub przedstawiciela ustawowego.

2. Odpisy aktéw stanu cywilnego i zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub
o ich braku mogg by¢ réwniez wydane na wniosek innych oséb niz wymienione w ust. 1, ktére wykaza w tym
interes prawny, oraz na wniosek organizacji spolecznej, jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi takiej
organizacji i gdy przemawia za tym interes spoleczny. Zaswiadczenie o zagini¢ciu lub zniszczeniu ksiegi stanu
cywilnego moze by¢ takze wydane na wniosek innych zainteresowanych oséb.

Ocenie podlega¢ bedzie: ,
- wypelniony formularz spisu spraw prowadzonych w urzedzie — rezultat 1,
- wypelniony formularz wezwania do poprawienia bledéw we wniosku i usunie-
~ cia brakéw - rezultat 2, :
- sporzadzony odpis skrocony aktu urodzenia interesantki — rezultat 3,
— sporzadzony odpis skrécony aktu urodzenia syna interesantki — rezultat 4,
— sporzadzony odpis skrécony aktu malzenstwa - rezultat 5.

Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego beda uwzgledniac:

- kompletnosc¢ i poprawno$¢ merytoryczng zapisOw w spisie spraw,

- kompletnos¢ i zgodno$¢ zapiséw w wezwaniu ze stanem faktycznym i przepi-
sami prawa,

— zgodnos¢ odpiséw skroconych aktéw urodzenia interesantki i jej syna oraz
aktu malzenstwa z poprawnie wypelnionym wnioskiem i przepisami prawa.
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