ZADANIE TRZECIE

Do Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Miasta Krakowa wplyneto podanie

o zmiang nazwiska. Wykonaj prace zwigzane z przyjeciem podania oraz sporza-
dzeniem decyzji 0 zmianie nazwiska na podstawie obowiazujacej w urzedzie pro-
cedury orzekania o zmianie imienia i nazwiska oraz aktéw prawnych reguluj acych
takie sprawy.

1.
2

Zarejestruj podanie w spisie spraw.
SprawdZ poprawno$¢ wypelnionego podania i kompletno$é¢ ztozonych doku-

‘mentow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w dostarczonych przez intere-
santke dokumentach sporzadz wezwanie do poprawienia btedéw w ztozonym
podaniu i usuniecia brakéw.

Sporzadz decyzje o zmianie nazwiska. Ostatnia wydana decyzja miala numer
32/2014.

Dokumenty podpisz swoim numerem PESEL.

Do wykonania zadania otrzymujesz:

informacje o interesantce,

dostarczone przez interesantke podanie o zmiane nazwiska,

dow6d optaty skarbowej za wydanie pozytywnej decyzji w sprawie zmiany na-
zwiska,

procedure orzekania o zmianie imienia i nazwiska, obowiazujaca w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Krakowie,

wyciag z instrukcji kancelaryjnej stosowanej w urzedzie,

formularz spisu spraw prowadzonych w urzedzie,

formularz wezwania do poprawienia bledéw w podaniu i usuniecia brakéw,
formularz decyzji administracyjnej o zmianie nazwiska,

fragmenty ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administra-
cyjnego,
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— fragmenty ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Informacje o interesantce

Nazwisko

Pierdas

Imie

Beata

Imiona rodzicow

Bogumit i Barbara

Data i miejsce urodzenia interesantki

16 kwietnia 1979, Krakow

Imie i nazwisko cérki interesantki

Anna Pierdas

Data i miejsce urodzenia cdrki interesantki

16 grudnia 2011 roku, Krakéw

Stan cywilny interesantki panna samotnie wychowujaca 3-letnia corke
Nr PESEL interesantki 79041608621

Seria i nr dowodu osobistego AFA 882915

Nowe nazwisko interesantki Polkowska

Nr PESEL cérki interesantki 11121609826

Adres zamieszkania

ul. Spokojna 221, 31-571 Krakéw

Nr konta interesantki 55 2466 0000 0046 2920 0200 0300
Telefon stacjonarny brak
Telefon komérkowy 721355710

Akty urodzenia zaréwno interesantki, jak réwniez
jej corki znajduja sie w USC, w ktérym ubiega si¢
o0 zmiane nazwiska.
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Dostarczone przez interesantke podanie o zmiane¢ nazwiska

Beata Pierdas, z domu Pierdas Krakéw, dnia 28 stycznia 2014 r.
(imie/imiona oraz nazwisko/nazwisko rodowe wnioskodawcy
lub przedstawiciela ustawowego)

ul. Spokojna 212, 31-571 Krakéw
(aktualny adres statego zameldowania w Krakowie
lub ostatni adres statego zameldowania w Krakowie)

ul. Spokojna 212, 31-571 Krakéw, 722 355 710

(adres do korespondencji, nr telefonu)

7904160862

(nr PESEL)

AAF 882915

(seria i nr dowodu osobistego lub paszportu)

panna

(stan cywilny)
Kierownik
Urzgdu Stanu Cywilnego
w Krakowie

Sprawa: wniosek o zmiane nazwiska
Zwracam si¢ z prosba o zmiane imienia{imion) / nazwiska (nazwiska rodowego)* Pierdas, ktére obec-
nie nosze, na imie (imiona)/nazwisko Polkowska.

Uwaga!

Nazwisko osoby, ktéra nigdy nie wstepowata w zawiazek matzeriski jest jednoczesnie jej nazwiskiem rodowym; stad zmiana takiego nazwiska jest rownoznaczna
w skutkach ze zmiang nazwiska rodowego. Z kolei w stosunku do osoby, ktéra zwigzek matzenski juz zawierata, mowimy o nazwisku i nazwisku rodowym; jezeli
nazwiska te s jednobrzmiace — zmiana rozciaga sie na nazwisko rodowe wylganie na wyraine zadanie wnioskodawcy.

Uzasadnienie podania

/wazne powody/

Bezposrednig przyczyng, z powodu ktérej postanowilam zmieni¢ nazwisko, sq narodziny mojej
céreczki 3 lata temu. Nadmieniam, ze nie jestem mezatkg i moje dziecko nosi moje rodowe nazwi-
sko. Pamigtam z dziecifistwa rozmaite uszczypliwe uwagi kierowane pod moim adresem z uwagi
na moje smiesznie brzmigce nazwisko. Chciatabym zaoszczedzié mojej corce podobnych trauma-
tycznych przezyc, ktérych przyczyng bylyby zlosliwe uwagi dotyczqce naszego nazwiska. Bardzo
wazna dla mnie jest zmiana nazwiska dokonana, zanim moja cérka rozpocznie edukacje w szkole.
Reasumujgc, zloZenie przeze mnie wniosku o zmiang nazwiska jest spowodowane wylgcznie do-
brem mojego dziecka.

Data i miejsce urodzenia wnioskodawcy: 15 kwietnia 1979 roku, Krakéw.
Data i miejsce §lubu wnioskodawcy: nie dotyczy.
Jednocze$nie zmiana nazwiska rozciaga sie na maloletnie dzieci**:
- imie i nazwisko dziecka: Anna Pierdas
- data i miejsce urodzenia maloletniego dziecka***: 15 grudnia 2011 roku, Krakéw
—nr PESEL matoletniego dziecka***: 11121509826
- aktualny adres stalego zameldowania w Krakowie lub ostatni adres stalego zameldowania w Krako-
wie matoletniego dziecka***: ul. Spokojna 212, 31-571 Krakéw

Beata Pierdas
(czytelny podpis)
* niepotrzebne skreli¢
** dotyazy tylko sytuacji, gdy zmiana nazwiska rozciaga sie na matoletnie dzieci
*** w sytuadji, gdy zmiana imienia lub (i) nazwiska dotyczy tylko matoletniego dziecka, albo gdy zmiana nazwiska rozciaqa sie na matoletnie dzieci
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Zalaczniki do podania:

1) opfata skarbowa — 37 zl,

2) odpis zupelny aktu urodzenia i malzenstwa wnioskodawcy oraz odpisy zupeine aktéw urodzenia jego
maloletnich dzieci, jezeli zmiana nazwiska rozciaga sie na te dzieci,

3) inne dokumenty uzasadniajgce wnioskowang zmiang imienia lub (i) nazwiska.

Dowéd oplaty skarbowej za wydanie pozytywnej decyzji w sprawie zmiany nazwiska

U|IR|Z|A|D M|T|A|S|T|A K|R|A|K|O|W|A
ul|l LI{U|B|E|L|S|K|A 7
310|-10|0]3 K|R|A|K|O|W

[S]

(nazwa i adres odbiorcy)
o[4]1]2]4Jo2T0 92T 4]62]3]0lo]s[ofololofo o o]o] |

(numer rachunku odbiorcy)

waluta kwota
[wlp] [ple[n[3]7]ofofz]t]-]-

nr rachunku zleceniodawcy (przelew) kwota (wptata)

4|1|l1l0ol1]l0l1]|6|7|4|l0|l0|0|5|5|0|2|2|2|1|0l0}0|0]|2]|2
B|E|A|T|A P|I|E|R|D|A|S

ull S|P|O|K|O|J|N|A 2121

3(11-15(7]1 K|R|A|K|O|W

(nazwa i adres zleceniodawcy)

olplea[r[a] [z[a [olefelvlzlyfe] [ [ [ [ [ [ [ [ ]|

(tytutem)
Beata Pierdas
28 stycznia 2014 . oplata:
2], ]5]0
pieczed, data i podpis(y) zleceniodawcy stempel dzienny banku

Procedura orzekania o zmianie imienia i nazwiska, obowigzujaca w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Krakowie

URZAD MIASTA KRAKOWA PROCEDURA ORZEKANIA O ZMIANIE NAZWISKA

1. Zalatw sprawe elektronicznie

Nie dotyczy.

2. Zalaczniki

Zalgcznik do procedury — wniosek o zmiang imienia (imion)/nazwiska/nazwiska rodowego

3. Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego, ul. Lubelska 27, 30-003 Krakéw, Stanowisko ds. zmiany imion i nazwisk, II p.,
pok. 209; tel. 12 616 55 24, faks 12 616 55 20
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4. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
1) Wniosek zawierajacy nastepujace dane (wzor wniosku stanowi zatacznik do procedury):
a) imie (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe wnioskodawcy,
b) obecny lub ostatni adres miejsca zameldowania na pobyt staty,
c) w przypadku braku miejsca zameldowania na pobyt, o ktérym mowa w lit. b, adres pobytu czaso-
wego trwajgcego ponad 3 miesigce,
d) aktualny stan cywilny, tj. kawaler, panna, zonaty, mezatka, rozwiedziony, rozwiedziona, wdowiec,
wdowa,
e) numer PESEL,
f) imi¢ (imiona) i nazwisko, o ktére ubiega si¢ wnioskodawca oraz imiona i nazwiska maloletnich
dzieci, na ktére ma si¢ rozcigga¢ zmiana nazwiska,
g) wazne powody uzasadniajace wnioskowang zmiane.

2) Odpis zupelny aktu urodzenia wnioskodawcy oraz odpisy zupetne aktéw urodzenia jego maloletnich
dzieci, jezeli zmiana nazwiska rozciaga sie na te dzieci (do wniosku nie dotgcza si¢ ww. odpiséw aktéw
urodzenia, jezeli znajdujg si¢ w USC, w ktérym osoba ubiega si¢ 0 zmiane).

3) Odpis zupelny aktu matzenistwa wnioskodawcy, z ewentualng adnotacjg o rozwodzie oraz adnotacja
0 powrocie osoby rozwiedzionej do poprzedniego nazwiska (do wniosku nie dotgcza sie odpisu aktu
malzenistwa, jezeli znajduje si¢ w USC, w ktérym osoba ubiega sie o zmiane).

4) O$wiadczenie matoletniego dziecka, ktére ukoiczyto 13 lat, o wyrazeniu zgody na zmiane jego imie-
nia, jak réwniez zmiang nazwiska, jezeli:

a) zmiana nazwiska ma dotyczy¢ tylko dziecka,

b) zmiana nazwiska dziecka ma nastapi¢ w zwiazku z rozciagnieciem na dziecko zmiany nazwiska
tylko jednego z rodzicéw.

Zgoda dziecka na zmiang jego imienia lub (i) nazwiska powinna zosta¢ wyrazona osobiscie lub w for-

mie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkate za granica mogg wyrazié

zgode za poérednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

5) Oswiadczenie rodzica niebedacego wnioskodawcg o wyrazeniu zgody na zmiang imienia jego mato-
letniego dziecka oraz zmiane nazwiska, jezeli:

a) zmiana nazwiska ma dotyczy¢ tylko dziecka,

b)zmiana nazwiska dziecka ma nastapi¢ w zwigzku z rozciggnieciem na dziecko zmiany nazwiska
drugiego rodzica.

Zgoda drugiego z rodzicow na zmiane imienia lub (i) nazwiska jego dziecka powinna zosta¢ wyrazo-

na osobiscie lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie pos$wiadczonym. Osoby zamieszkale za

granica mogg wyrazic zgodg za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

6) Prawomocne orzeczenie sgdu o pozbawieniu wtadzy rodzicielskiej rodzica, ktéry nie jest wniosko-
dawcg albo prawomocne orzeczenie sadu zezwalajace na wystapienie z wnioskiem o zmiang¢ nazwiska
lub (i) imienia dziecka.

7) Jezeli z wnioskiem o zmiane nazwiska lub imienia dziecka wystepuje opiekun prawny ustanowiony
przez sad opiekuriczy lub (i) osoba petnigca obowiazki rodziny zastepczej, do wniosku nalezy dotg-
czyé:

a) prawomocne postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej lub (i) umieszczeniu dziecka
w rodzinie zastepczej,

b) prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na wystgpienie z wnioskiem o zmiane nazwiska lub
(i) imienia dziecka do whasciwych organéw administracyjnych.

8) Inne dokumenty uzasadniajace wnioskowang zmiane imienia/nazwiska.

9) Dow6d osobisty lub paszport — do wgladu.

5. Oplaty

1) Optata skarbowa za wydanie decyzji pozytywnej w sprawie zmiany imienia Jub (i) nazwiska - 37,00 zl.
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2) Optata skarbowa za wydanie decyzji odmownej w sprawie zmiany imienia lub (i) nazwiska — 10,00 zt.

3) Nie podlega oplacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej i wydanie zaswiadczenia w sprawach
o zmian¢ imienia (imion) lub nazwiska oséb, ktérym bezprawnie je zmieniono, a takze zstepnych
i matzonkéw tych osob. '

4) Zwolnione od oplaty skarbowej s osoby, ktére przedstawia zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczen
pomocy spolecznej z powodu ubdstwa.

5) Wplat z tytulu oplaty skarbowej mozna dokonywac na rachunek bankowy Urzedu Miasta Krakowa
04 1240 2092 9462 3005 0000 0000 (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia do-
datkowych opfat w placéwkach banku Pekao SA na terenie Krakowa i w kasach Urzedu. Oryginat
dowodu zaptaty naleznej oplaty skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.

6. Forma zalatwienia

Decyzja o zmianie imienia lub (i) nazwiska albo decyzja odmowna o zmianie imienia lub (i) nazwiska.

7. Termin zalatwienia

Do jednego miesigca, a w sprawach szczegolnie skomplikowanych do dwdch miesiecy.

8. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu

Nie dotyczy.

9. Tryb odwotawczy

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwolanie do Wojewody Matopolskiego w Krakowie za po$rednictwem

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Krakowie w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 1

i2 orazart. 129 § 11 2 Kodeksu postepowania administracyjnego).

10.Podstawa prawna

1) art. 12 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (DzU nr 220, poz. 1414),

2) art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity:
DzU z 2013 r., poz. 267),

3) ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (tekst jednolity: DzU z 2012 r., poz. 788),

4) ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tekst jednolity: DzU z 2012 r., poz. 1282).

11. Informacje dodatkowe dla klienta

1) Wniosek o zmiang imienia lub (i) nazwiska moga ztozy¢:

a) osoby posiadajgce obywatelstwo polskie,

b) cudzoziemcy nieposiadajacy obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli posiadaja w Rzeczypospolitej
Polskiej miejsce pobytu stalego,

¢) cudzoziemcy, ktérzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy.

2) Zmiany imienia lub (i) nazwiska mozna dokona¢ wylacznie z waznych powodéw, a w szczegdlnosci,
gdy: wnioskodawca nosi imi¢ lub nazwisko o$mieszajace albo nielicujgce z godnoscig cztowieka, na
imie lub nazwisko uzywane, albo ktdre zostato bezprawnie zmienione, a takze na imie lub nazwisko
noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktdrego obywatelstwo réwniez sie posiada.

3) Zmiany nazwiska nie mozna dokona¢ w przypadku ubiegania si¢ o zmiang¢ na nazwisko historyczne,
wslawione w dziedzinie kultury, nauki, dziatalnosci politycznej, spolecznej albo wojskowej, chyba ze
posiada si¢ cztonkdéw rodziny o tym nazwisku.

4) Obowigzujgca od 13 czerwca 2009 r. ustawa o zmianie imienia i nazwiska wytgczyta mozliwo$¢ dzia-
tania strony na etapie ztozenia wniosku oraz w toku przedmiotowego postepowania przy udziale pet-
nomocnika.

5) Strona zamieszkala za granicg jest obowigzana wskaza¢ w kraju petnomocnika do dorgczen.

6) Zmiana nazwiska obojga rodzicow zawsze rozciaga si¢ na matoletnie dzieci i na dzieci, ktére zrodza
sie z tego malzenstwa.

7) Wniosek o zmiane nazwiska sktada kazdy z matzonkéw oddzielnie, zaznaczajgc w nim o zmiane ja-
kiego nazwiska si¢ ubiega (rodowego czy nabytego).

8) Wniosek o zmiane¢ imienia lub (i) nazwiska sklada sie osobiscie we wlaéciwej miejscowo siedzibie
Urzedu Stanu Cywilnego.
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Ustawa przewiduje dwa wyjatki od powyzszej zasady:
a) osoby zamieszkale za granica wniosek o zmiane mogg ztozy¢ za poérednictwem konsula Rzeczypo-
spolitej Polskiej,
b) wniosek mozna zlozy¢ w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym.
9) Jezeli nie mozna ustali¢ obecnego lub ostatniego adresu zameldowania na pobyt staly wnioskodawcy,
wiadciwym w sprawie jest kierownik urzedu stanu cywilnego dla miasta stotecznego Warszawy.

Wyciag z instrukcji kancelaryjnej stosowanej w urzedzie

zyczne aktow stanu
cywilnego

Symbole. Oznaczenie | Symbol komoérki Uszczegoélowienie
Kosyhlacyine i . kategorii organizacyjnej hasta
I II | 11| 1v Wasyileacgine archiwalnej | prowadzgcej akta klasyfikacyjnego
1 2 3 4 5 6 7 8
535 Stan cywilny
5350 Stat)_fst,yka urodzc?r'l, A Usc
malzenstw, zgonéw
Rejestracja aktéw
urodzenia, malzen-
5351 stwa, zgonu i ich A usc
zmiany
Uniewaznienie, " podana kwalifikacja
sprostowanie, jest obowigzujaca,
5357 ustalenie tr.es'ci, B5) Usc jezeli w%as’ciwa doku-
odtworzenie mentacja z tych spraw
i uzupelnienie aktu zostala odlozona do
stanu cywilnego akt zbiorowych
Wpisywanie akt t) podana kw a‘liﬁkacj a
. jest obowiazujaca,
SHAL Grwiluiegs jezeli wlasciwa doku-
5353 | sporzadzonych za B10” usc Jezet W h
granicg do polskich mentacja 2 t.YC spraw
ksigg zostala odlozona do
akt zbiorowych
" podana kwalifikacja
Zezwolenie na za- jest obowiazujaca,
5354 warcie malzefistwa B5) UsC jezeli W.Ias’ciwa doku-
przed uplywem mentacja z tych spraw
miesigca zostala odlozona do
akt zbiorowych
") podana kwalifikacja
jest obowiazujaca,
5355 Zmiany imion B10? Usc jezeli w.las’ciwa doku-
i nazwisk mentacja z tych spraw
zostala odlozona do
akt zbiorowych
Odpisy zupelne,
5363 skrocone i wieloje- BS5 Usc
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Formularz spisu spraw prowadzonych w urzedzie

rok (referent) kE)Sr)rT:%I.) (oznacz. teczki) (tytut teczki wg wykazu akt)
OD KOGO WPLYNELA DATA
SPRAWA . UWAGI
Lp. . s znak . wszczecia | ostatecznego ,
(krotka tresc) isma z dnia spra salatwienia (sposob
P PESWY zalatwienia)
3

sn-finel Formularz wezwania do poprawienia bledow w podaniu i usunigcia brakow

Urzad Miasta Krakowa Krakdw, dnia ......c.ccocemereeinnnenns
ul. Lubelska 27
30-003 Krakéw _

Pani/Pan ....ccoceceevcueereniiemeinnsssensssisitcnens
Znak SPrawy: s

WEZWANIE

Na podstawie art. ...... ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(DzU 22013 1, poz. 267) wzywam Pania/Pana do usunigcia bledéw i brakéw w podaniu o zmiang nazwi-
ska z dnia . .ossmessems smernen r. w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego wezwania.

Usuniecie nieprawidtowosci polega na:

Pouczenie
Nieusuniecie powyzszych nieprawidlowosci w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje
pozostawienie podania o zmiang nazwiska bez rozpatrzenia.

(podpis)

© Wydawnictwo eMPi? Mariana Pietraszewskiego s.c., Poznan 2014 i



136 ZADANIE TRZECIE

Formularz decyzji administracyjnej o zmianie nazwiska

Kierownik Krakéw, dnia
Urzedu Stanu Cywilnego

ul. Lubelska 27

30-003 Krakéw

Znak sprawy:

DECYZJA nr

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity: DzU 22013 r., poz. 267) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1 wzwigzkuzart. 9 ust. 1iart. 12 ustawy z 17 paz-
dziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (DzU nr 220, poz. 1414), po rozpatrzeniu wniosku Pani
Barbary Pierdas z dnia 28 stycznia 2014 r. w sprawie zmiany nazwiska Pani i matoletniego dziecka

ORZEKAM
UZASADNIENIE
POUCZENIE
Otrzymuja: Kierownik
1. Prezydent Miasta Krakowa Urzedu Stanu Cywilnego

2.a/a

(piecze¢ imienna i podpis)

Fragmenty ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(DzU z 2013 r., poz. 267)

Dzial II. Postepowanie

Rozdziat 1. Wszczecie postepowania

Art. 61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna si¢ na zadanie strony lub z urzedu.

§ 2. Organ administracji publicznej moze ze wzgledu na szczegélnie wazny interes strony wszczgd
z urzedu postepowanie takze w sprawie, w ktérej przepis prawa wymaga wniosku strony. Organ
obowigzany jest uzyska¢ na to zgode strony w toku postepowania, a w razie nieuzyskania zgody -
postgpowanie umorzy¢.

§ 3. Datg wszczecia postepowania na zadanie strony jest dzieri dorgczenia zgdania organowi admi-
nistracji publicznej.
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§ 3a. Data wszczecia postepowania na zadanie strony wniesione droga elektroniczng jest dzien wpro-
wadzenia zadania do systemu teleinformatycznego organu administracji publiczne;.

§ 4. O wszczeciu postgpowania z urzgdu lub na zadanie jednej ze stron nalezy zawiadomi¢ wszystkie
osoby bedace stronami w sprawie.

(...)

Art. 63. § 1. Podania (zadania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia) moga by¢ wnoszone pisemnie,
telegraficznie, za pomocg telefaksu lub ustnie do protokolu, a takze za pomocg innych $rodkéw ko-
munikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke podawczg organu administracji publiczne;
utworzona na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne.

§ 2. Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodzi, jej adres i zagdanie
oraz czyni¢ zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegdlnych.

§ 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokotu powinno by¢ podpisane przez wnosza-
cego, a protokét ponadto przez pracownika, ktory go sporzadzil. Gdy podanie wnosi osoba, ktora
nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, podanie lub protokét podpisuje za nig inna osoba przez nig
upowazniona, czynigc o tym wzmianke obok podpisu.

§ 3a. Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego powinno:

1) by¢ uwierzytelnione przy uzyciu mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo ust. 2 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz
2) zawiera¢ dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okreslonym w odrebnych
przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podan wg okreslonego wzoru.

§ 4. Organ administracji publicznej jest obowigzany potwierdzi¢ wniesienie podania, jezeli wnosz3-
cy tego zazagda. W przypadku wniesienia podania w formie dokumentu elektronicznego organ jest
obowigzany potwierdzi¢ wniesienie podania przez dorgczenie urzedowego po$wiadczenia odbioru
na wskazany przez wnoszacego adres elektroniczny.

Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma moznoéci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sig bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie czyni zadoé¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy we-
zwaé wnoszacego do usunigcia brakéw w terminie siedmiu dni z pouczeniem, Ze nieusunigcie tych
brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(...)

Rozdzial 7. Decyzje

Art. 104. § 1. Organ administracji publicznej zatatwia sprawg przez wydanie decyzji, chyba ze prze-
pisy kodeksu stanowig inaczej.

§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w catoéci lub w czeéci albo w inny sposéb korczg
sprawe w danej instanciji.

(...)

Art. 107. § 1. Decyzja powinna zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, dat¢ wydania,
oznaczenie strony lub stron, powotanie podstawy prawnej, rozstrzygniecie, uzasadnienie faktycz-
ne i prawne, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie, podpis z podaniem imienia
i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji lub, jezeli decyzja
wydana zostala w formie dokumentu elektronicznego, powinna by¢ opatrzona bezpiecznym pod-
pisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu. Decyzja,
w stosunku do ktérej moze byé wniesione powédztwo do sadu powszechnego lub skarga do sagdu
administracyjnego, powinna zawiera¢ ponadto pouczenie 0 dopuszczalno$ci wniesienia powodztwa
lub skargi.

§ 2. Przepisy szczeg6lne mogg okresla¢ takze inne sktadniki, ktére powinna zawiera¢ decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawierac wskazanie faktéw, ktére or-
gan uznal za udowodnione, dowodéw, na ktérych sie opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym
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dowodom odméwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne — wyjasnienie pod-
stawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.

$ 4. Mozna odstapi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w caloéci zadanie strony; nie do-
tyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek od-
wolania.

§ 5. Organ moze odstgpic¢ od uzasadnienia decyzji réwniez w przypadkach, w ktérych z dotychcza-
sowych przepiséw ustawowych wynikala mozliwoéé¢ zaniechania lub ograniczenia uzasadnienia ze
wzgledu na interes bezpieczenistwa Paristwa lub porzadek publiczny.

Fragmenty ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
(DzU nr 220, poz. 1414)

Art. 1. Ustawa okresla zasady zmiany imienia lub nazwiska na inne imie lub nazwisko oraz wiasci-
wo$¢ organ6éw administracji publicznej i tryb postepowania w sprawach zmiany imienia lub nazwi-
ska.

Art. 2. Ustawe stosuje sie do:

1) obywateli polskich;

2) cudzoziemcéw nieposiadajacych obywatelstwa zadnego panistwa, jezeli posiadaja w Rzeczypospo-
litej Polskiej miejsce pobytu stalego;

3) cudzoziemcéw, ktérzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy, z zastrzezeniem art. 4
ust. 2.

Art. 3. W rozumieniu ustawy:

1) zmiana imienia oznacza zmiane na inne imig lub zmiane pisowni imienia;

2) zmiana nazwiska oznacza zmiane na inne nazwisko, zmiane pisowni nazwiska lub zmiane nazwi-
ska ze wzgledu na forme wtasciwa dla rodzaju zenskiego lub meskiego;

3) czlonkiem rodziny jest matzonek i wstepny osoby ubiegajacej si¢ 0 zmiane imienia lub nazwiska.
Art. 4. 1. Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wylgcznie z waznych powodéw, w szczegél-
nosci gdy dotyczg zmiany: '

1) imienia lub nazwiska o$mieszajacego albo nielicujgcego z godnoscia czlowieka;

2) na imie lub nazwisko uzywane;

3) na imie lub nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione;

4) na imig lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo réw-
niez si¢ posiada.

(...)

Art. 7. 1. Zmiana nazwiska moze dotyczy¢ nazwiska noszonego aktualnie lub nazwiska rodowego.
(o5:)

Art. 8. 2. Zmiana nazwiska jednego z rodzicéw rozcigga si¢ na matloletnie dzieci pod warunkiem, ze
drugi z rodzicéw wyrazit na to zgode, chyba ze nie ma on pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, nie
zyje lub nie jest znany albo jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej. Jezeli w chwili zmiany nazwiska dziec-
ko ukoniczylo 13 lat, do zmiany nazwiska dziecka jest potrzebne takze wyrazenie zgody przez dziecko.
(...)

Art. 9. 1. Zmiana imienia lub nazwiska nastepuje na pisemny wniosek osoby ubiegajacej sie o zmia-
ng, zwanej dalej ,wnioskodawcy”

2. Zmiana imienia lub nazwiska maloletniego dziecka nastepuje na pisemny wniosek przedstawiciela
ustawowego dziecka. Przepisy art. 8 ust. 2-4 stosuje sie odpowiednio.

Art. 10. 1. Wniosek o zmiane imienia lub nazwiska sktada si¢ osobiscie do organu, o ktérym mowa
w art. 12.

(...)

© Wysdewnictwo eMPi? Mariana Pietraszewskiego s.c., Poznari 2014



ZADANIE TRZECIE 139

Art. 11. 1. Wniosek o zmiane imienia lub nazwiska zawiera:

1) dane osoby, ktérej zmiana dotyczy:

a) imie (imiona), nazwisko oraz nazwisko rodowe,

b) adres miejsca zameldowania na pobyt staly lub ostatni pobyt staty,

c) w przypadku braku miejsca zameldowania na pobyt, o ktérym mowa w lit. b, adres pobytu czaso-
wego trwajacego ponad 3 miesigce,

d) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnoéci, zwany dalej ,numerem
PESEL’;

2) imie i nazwisko, na jakie ma nastapi¢ zmiana;

3) uzasadnienie.

2. Do wniosku o zmiane nazwiska dotgcza sie:

1) odpis zupelny aktu urodzenia;

2) odpis zupelny aktu malzenstwa;

3) odpisy zupelne aktéw urodzenia maloletnich dzieci, jezeli zmiana nazwiska rozciaga si¢ na dzieci;
4) inne dokumenty uzasadniajace zmiang nazwiska.

-

Art. 12. 1. Decyzje o wyrazeniju zgody na zmiang imienia lub nazwiska bagdZ o odmowie wyraze-
nia zgody na zmian¢ imienia lub nazwiska wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego wlasciwy ze
wzgledu na miejsce pobytu statego wnioskodawcy albo jego zastepca, a w przypadku braku takiego
miejsca — kierownik urzedu stanu cywilnego wlaéciwy ze wzgledu na ostatnie miejsce pobytu stalego
wnioskodawcy albo jego zastepca.

(..))

Ocenie podlegac bedzie:

— wypelniony formularz spisu spraw prowadzonych w urzedzie - rezultat 1,

- wypelniony formularz wezwania do poprawienia bledéw w podaniu i usunie-
cia brakéw — rezultat 2,

— wypehiony formularz decyzji administracyjnej o zmianie nazwiska — rezultat 3.

Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego bedg uwzgledniac:

— kompletnoéé i poprawno$¢ merytoryczng zapisow w spisie spraw,

— kompletno$¢ i zgodnos¢ zapiséw w wezwaniu ze stanem faktycznym i przepi-
sami prawa,

— zgodno$¢ sporzadzonej decyzji administracyjnej z poprawnie wypelnionym
wnioskiem i przepisami prawa.
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